附件2：

桂林航天工业学院2014届毕业生离校手续单
相关单位：
根据学校毕业生离校工作安排，我校2014届              专业               
学生（学号为                住    栋     室）申请毕业离校，请按规定办理手续。
	序号
	办理部门
	办理时间、地点及事项
	经办人签字、单位签章

	1
	图书馆
	1.时间：6月15日—27日

2.地点：图书馆一楼书库服务台

3.事项：归还借阅的图书，注销借书证
	经办人签字：

    （图书馆签章）

              年  月  日

	2
	学工处
	1.时间：6月15日—6月27日

2.地点：南校区教学实验综合楼五楼533学工处综合办公室

3.事项：注销学生证（如学生证遗失需登报挂失），并按《学生手册》规定领取乘车优惠证明。
	经办人签字：

    （学工处签章）

              年  月  日

	3
	财务处
	1.时间：6月23日—27日

2.地点：南校区教学实验综合楼  

五楼513办公室

3.事项：结算学杂费
	经办人签字：

（财务处签章）

              年  月  日

	4
	学工处
	1.时间：6月28日—30日

2.地点：所在公寓楼栋宿管员值班室

3.事项：清点公共财物、归还宿舍钥匙
	经办人签字：

（公寓科签章）：

   年  月  日

	5
	所在系
	1.时间：6月28日—30日

2.地点：学生所在系办公室

3.事项: 毕业资格审核及毕业证发放
	经办人签字：

(系盖章):

        年  月  日


备注：1. 请以班集体为单位按规定时间序号顺序到1—4相关部门办理离校手续，并妥善保管；领取毕业证时交各系辅导员处。
2. 提前离校需委托办理的，请遵循以下要求：

（1）将委托书及双方身份证复印件附后。

（2）委托人电话：                       辅导员审核签字：              
（3）受托人签字：        身份证号：               受托人电话：             
